
 

 

 

令和４年４月１日採用 嘱託職員募集 
 公益財団法人 調布市文化・コミュニティ振興財団 

 
 

調布市内の芸術・文化の振興を担う公益財団法人です。 

令和４年４月 1日に入職いただける嘱託職員を募集します。 

 

１． 募集内容 

雇用形態 

雇用期間 

嘱託職員（事務） 

令和４年４月１日から１年間 （更新４回まで） 

採用予定数 若干名 

職務内容 

 

コンサートや演劇を行うホールの事務室でのお仕事です 
 

● チケット予約・販売や施設の予約受付などのお客様対応 

● ホームページやＳＮＳの更新 

● チラシ・ポスターの作成、掲示 

● コンサートや公演の運営補助 

● レジ閉め、館内の施錠などの閉館業務 

● その他、庶務 など 
 

求める 

人材 

●必須条件 PCスキル（Word・Excelの基本操作） 
 
●歓迎条件 普通自動車運転免許（AT限定可） 

勤務地 
調布市グリーンホール 

（調布市２－４７－１ 京王線調布駅 広場口から徒歩１分） 

勤務時間 

 

8：30～17：15（実働 7時間 45分） 

※土日祝の勤務あり 

※毎週月曜日（祝日の場合はその次の日）は休館日のためお休みです。 

※月５回程度の遅番勤務あり 

 遅番Ａ 1２：４５～2１：３0 

 遅番Ｂ 10：30～19：15など 
 

給与 

 

勤務日数により支給します。（上限月 20日） 

月給 256,000円（月 20日勤務の場合） 

賞与あり（年２回） 
 

休日・休暇 

年間休日 120日以上 

シフト制 

年次有給休暇、夏季休暇、忌引休暇 等 

 



２．応募から採用までのスケジュール（予定） 

選考 種類 選考日等 選考結果通知 

第一次選考 書類選考 

 

令和３年１２月１５日（水）～令和４年１月３１日（月） 

① 履歴書・職務経歴書（様式１） 

② 志望動機・自己ＰＲ（様式２） 

上記をメールで送付。これをもって応募とする。 
 

２月初旬 

第二次選考 
人物考査 

（面接等） 
令和４年２月１５日（火） 

選考から 

概ね１週間後 

 

 

３．応募について 

応募受付 

期 間 
令和３年１２月１５日（水） ～ 令和４年１月３１日（月） 

応募方法 

上記①、②の書類一式を財団ＨＰよりダウンロードし、下記メールアドレスまでお送り

ください。 

 

財団ＨＰ  https://www.chofu-culture-community.org/ 

E-mail   soumu2@chofu-culture-community.org  

件  名    「４月１日採用嘱託職員応募」 

注意事項 

※ 選考結果の詳細などについては、お問い合わせいただいてもお答えいたしかね

ます。 

※ 提出いただいた情報は、個人情報保護法に基づき、本選考のみの使用に限定し、

他の目的では使用いたしません。また、返却はいたしませんので、あらかじめご

了承ください。 

※ 新型コロナウイルス感染症の感染防止策として、面接時はマスクの着用をお願い

する予定です。 

 

 

 

 

 

 

《問い合わせ先》 

 

公益財団法人調布市文化・コミュニティ振興財団 企画課 総務企画係 

〒１８２－００２６ 東京都調布市小島町２－３３－１ 調布市文化会館たづくり７階 

電 話：０４２－４４１－６１３１（企画課直通） 

休館日（年末年始含む）を除く９時～１７時  

※休館日 ２０２１年１２月２7日（月）～2022年１月３日（月）、２４日（月）、２５日（火） 

E-mail  soumu2@chofu-culture-community.org 
 

 

http://cbzsv01/cybozu/cbag/ag.exe?page=MailSend&text=soumu2%40chofu%2Dculture%2Dcommunity%2Eorg
mailto:soumu2@chofu-culture-community.org

